　


 役場庁舎日常清掃業務仕様書
　
本仕様書は、原村役場庁舎日常清掃業務を委託するにあたり、必要な事項を定める。
１．業務委託の概要
  　（１）業務名　　原村役場庁舎日常清掃委託業務
　　（２）履行期間　契約締結日から令和8年3月31日まで（長期契約）
　２．目的
　　　本業務は、庁舎内外を対象とした清掃に係る業務を行うものであり、日常の清掃業務を計画的に実施することを主な目的とする。
　３．業務内容

	階　数
	箇　　　　　所
	内　　　　　容

	B　階
	階段
	掃除機がけ、手すり拭き等

	
	廊下
	掃き掃除、モップがけ等

	
	トイレ(男女)
	便器清掃、シンク清掃、鏡拭き、ペーパー補充、モップがけ

	
	更衣室(男女)
	掃き掃除、モップがけ

	
	職員出入口
	掃き掃除、モップがけ

	
	食堂(厨房含)
	モップがけ、テーブル拭き、流し清掃、湯沸し

	
	夜間出入口
	掃き掃除、モップがけ

	
	ゴミ集積所
	掃き掃除、モップがけ

	1　階
	階段
	掃除機がけ、手すり拭き

	
	廊下
	掃き掃除、モップがけ

	
	トイレ(身障者用含)
	便器清掃、シンク清掃、鏡拭き、ペーパー補充、モップがけ

	
	正面玄関
	掃き掃除、自動ドアガラス拭き

	
	ロビー
	掃き掃除、モップがけ、自動ドアガラス拭き

	2　階
	階段
	掃除機がけ、手すり拭き

	
	廊下
	掃き掃除、モップがけ

	
	トイレ(男女)
	便器清掃、シンク清掃、鏡拭き、ペーパー補充、モップがけ

	
	郵便・文書受付室
	掃き掃除、モップがけ

	
	会議室
	掃き掃除、モップがけ（毎週火曜日）201、202、204

	3　階
	階段
	掃除機がけ、手すり拭き

	
	廊下
	掃き掃除、モップがけ

	
	トイレ(男女)
	便器清掃、シンク清掃、鏡拭き、ペーパー補充、モップがけ

	
	議会関係各部屋
	掃き掃除、モップがけ

	
	講堂
	掃き掃除、モップがけ(毎週水曜日)


（２）独自提案
　　　本業務を遂行するにあたり、上記以外に、効果等や事業採算性を評価するための検討に関する追加業務があれば提案すること。

４．詳細事項
1 来庁者及び職員が日常使用する各階トイレの消耗品(手洗石鹸、トイレットペーパー、便座除菌液)は甲が負担するものとし、清掃用具及びその他の消耗品は乙の負担とする。
2 日常清掃の清掃業務日は、毎週月曜日から金曜日の役場開庁日とする。(祝祭日を除く)
3 便器のトラップ及び汚水管内の薬品投入による尿石除去・清浄を年3回実施する。
4 業務従事者は、乙の用意する制服を着用し業務にあたるものとする。
5 庁舎周辺のゴミ拾い、灰皿清掃については随時、掃き掃除、草取りは月１回行う。

6 エレベーターボタン、手すり等の除菌は毎日実施する。
7 庁内各階のゴミを集め、地階集積所で可燃物、不燃物、資源物に分別する。
8 毎週火曜・金曜にゴミ出しを行う。
9 委託業務の処理により生じた損害、(第三者に及ぼした損害を含む)に対応できる保険に加入
すること。
10 受託者は、業務の実施にあたっては、委託者と十分な協議及び打合せを行い、その指示に従うこと。
