
No 項目 質問内容 回答

1 構成

　ページ構成と内

容を教えてくださ

い

　令和6年9月号を元に回答します。ページ配分は月号により変動しま

す。

（P2-15）特集及び、新規作成レイアウトでのページ。文字等の原稿

をお渡しし、レイアウトを作成していただきます。

（P16-18）村・県等の行政からのお知らせを掲載。各種相談日、施設

の休み、行事の日程案内は毎月掲載。掲載数によってページ数が変動

する場合があります。相談や行事の数も毎月変わります。

（P19）新規レイアウトページ、ない月もあります。

（P20-21）村内の出来事、行事等を紹介しています。毎月6～8程度の

内容を紹介しています。ページ数は通常２ページです。

（P22-23）図書館、学校、文化財係、八ヶ岳美術館の情報を掲載して

います。特集記事の分量により、他の特集記事と組み合わせて1ページ

にする場合があります。

（P24-25）コラム、レシピなど。

（P26-27）保健・福祉に関するガイド・環境に関する記事。毎月同じ

項目（内容、行数は変更あり）を掲載しています。

（裏表紙）２歳直前の村内の子どもの紹介、表紙写真の紹介、前々月

末の人口等の推移、広告を掲載しています。「はじめましてもうすぐ

２才です」は月により人数が異なります（０～4人程度）。2歳の情報

がない月は別の記事を入れます（その場合、新規レイアウトです）。

ページ数の変更はありません。

　※変動内容については、村ホームページ掲載の令和6年度広報はらを

参考としてご覧ください。

2 広告
　広告の件数は変

わりますか？

　広告の依頼状況により、０枠から4枠まで増減します。広告スペース

に空きがある場合、広告募集等でスペースを埋めるか、別記事を入れ

ます。

3 見積

　見積提出金額は

次年度の入札金額

ですか？

　プロポーザル採点基準のとおり、提出の見積金額により費用面の評

価を行い、契約の候補者を選定します。契約は見積の額面となりま

す。

4 入稿

　特集ページとは

どのような扱いで

すか？

　特集ページについて、文字を入稿しレイアウトを作成していただく

他、月号により記事作成・撮影・インタビューを依頼した例（令和6年

6月号、9月号）もありますが、貴社においてどのような関わりが可能

かご提案ください。

原村広報はらレイアウト制作等委託業務に関する過去の質問と回答まとめ

令和6年12月16日



5 日程
　現在の入稿スケ

ジュールは？

 　スケジュールの要望については実施公告(様式第3号)をご覧くださ

い。連休などによって入稿日は前後する場合があります。20日が休庁

日の場合は翌平日に配布、20日が月曜日の場合は17日（金）が納品日

となります。

※プロポーザル採点基準のとおり、スケジュールによる評価を行いま

す。

6 納品
　納品の際の梱包

について

　10～20冊を１セットとし、交互に重ねた状態（１梱包100～200冊程

度）で、あて紙・紐梱包等で保護し納品してください。配布前にチラ

シの差し込み作業をするため解きやすい簡易的な梱包を希望します。

7
提案

作品

デザインサンプル

作成の素材につい

て

　メールでお送りしますのでご連絡ください。また、イラスト等で不

足するものは独自イメージをお使いください。独自提案については村

ホームページ掲載のPDFデータやお手元のイメージをご利用いただき

作成をしてください。

8 広告
　広告の募集及び

データについて

　広告は当村で募集を行います。基本的には広告主からサイズ通りに

作られたデータが渡され、そのまま掲載します。

※過去に実施したプロポーザルでいただいたご質問に対して、現在の広報はらの状況に則して回答を修正してあります。


